INSTRUKCJA UZYTKOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGQ
aktywny.lublin.eu
NA POTRZEBY PROJEKTU ,,POZALEKCYJNE ZAJECIA SPORTOWE”

OGOLNE

1.

Strona internetowa aktywny.lublin.eu powstata w celu prowadzenia dziennika
elektronicznego przez Nauczycieli realizujgcych Pozalekcyjne Zajecia Sportowe

2. Wykaz przepracowanych godzin zamieszczony w dzienniku elektronicznym stanowi podstawe
do wyptaty wynagrodzenia.

3. Strona internetowa aktywny.lublin.eu najlepiej dziata na przegladarkach internetowych:
Mozilla Firefox lub Microsoft Edge. Nie zalecamy uzywania Google Chrome

4. Jezeli po zalogowaniu nie uruchamia sie Panstwa dziennik elektroniczny zalecamy zmienié
przegladarke internetowg lub usungc pliki cookie.

5. Ponizej przedstawiamy kolejnos¢ postepowania

ZAWODNICY

1. Jezeli majg Panstwo pewnosé, ze uczen byt dodany do bazy danych w tamtym roku szkolnym
to pomijamy ten krok.

2. Jezeli chcemy doda¢ nowego zawodnika do bazy danych nalezy klikngé w menu z lewej strony

na przycisk ,Zawodnicy”.

~{ublin’

MIASTO INSPIRAC)I

Zawodnicy (7754)



https://aktywny.lublin.eu/
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3. Nastepnie klikamy w przycisk ,,DODAJ...” w prawym gdérnym rogu strony

Zawodnicy )

Imig Nazwisko Ptec Rocznik = Data wpisu Data wypisania = Status w systemie

4. W panelu ,Zawodnicy/Nowy” wpisujemy niezbedne dane

a.

g.

-0 o0 o

pte¢ (zanznaczamy)

Imie

Nazwisko

PESEL — pierwszych 7 cyfr numeru.

Rocznik (rok urodzenia ucznia)

Szkota / Klub — wybieramy ,,Organizacja Srodowiskowa Akademickiego Zwigzku
Sportowego Wojewddztwa Lubelskiego”

opcjonalnie dodajemy dyscypline poprzez przycisk ,,+ DODAJ” i wybdr z listy

5. Po uzupetnieniu danych klikamy przycisk ,,DODAJ” w prawym dolnym rogu

Nowy

Aktywuj
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Kowalskl
9901010
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1 Bleg 100m
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2

]

6. Postepujemy tak ze wszystkimi uczniami, ktérych chcemy dodaé.



LISTA ZAWODNIKOW
1. Pododaniu wszystkich uczniéw do bazy danych przechodzimy do zaktadki , Lista
Zawodnikéw” w menu po lewej stronie.
2. Nastepnie klikamy w przycisk ,,DODAJ...” w prawym gérnym rogu strony

Lista zawodnikow

Nazwa listy Utworzona przez = Dyscyplina Plec Kategoria = Klasa Szkota / Klub Status w systemie

3. wpisujemy niezbedne dane
a. pteé (zanznaczamy)
b. Nazwa listy — wpisujemy nazwe wtasna listy np.: SKSy — L.A. SP 66
c. Szkota / Klub — wybieramy , Organizacja Srodowiskowa Akademickiego Zwigzku
Sportowego Wojewddztwa Lubelskiego”
Prowadzgcy
Dyscyplina
Kategoria — SKSY
Klasa — jezeli grupa jest z réznych rocznikéw to wybieramy , brak klasy”
Sezon — Sezon 2021/2022
4. Nastepnie klikamy przycisk ,DALEJ”
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Nowa

Dane ogdlne

Aktywuj

Ptec

Dane ogolne
SKSy - L.A.SP 66
Organizacja Srodowiskowa Akademickiego Zwigzku Sportowego Wo...
Mar Kot
szermierka
SKSY
brak klasy

Sezon 2021/2022

5. W panelu ,Lista zawodnikéw / Nowa” — ,, Zawodnicy” dodajemy do listy wczesniej dodanych
do bazy danych ucznidw.

Klikamy w przycisk ,+ DODAJ”

Wybieramy rok urodzenia ucznia

Z rozwijanej listy wybieramy ucznia, ktéry bedzie uczeszczat na zajecia

Aby, doda¢ kolejnego ucznia klikamy przycisk ,+ DODAJ” i powtarzamy kroki 7. 8.
10. Po dodaniu wszystkich uczniéw do listy klikamy ,ZAPISZ”
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Nowa

Zawodnicy

Zawodnicy
1 1999
usun
Jan Kowalski
2 1989
usun
PS
3 2002
usun
HT
4

LISTA ZAJEC

1. Po stworzeniu listy zawodnikéw przechodzimy do zakfadki ,Lista zaje¢ - harmonogram” w
menu po lewej stronie.

1. Nastepnie klikamy w przycisk ,DODAJ...” w prawym gérnym rogu strony.

2. W panelu ,Lista zjae¢ / Nowa” wprowadzamy dane

a.

O

wybieramy ptec

Nazwa zajecia — nazwa wiasna zie¢ np.: L.A. SP 66- wtorki

Dyscyplina- wybieramy z rozwijanej listy

Kategoria — SKSY

Klasa — jezeli grupa jest z r6znych rocznikéw to wybieramy , brak klasy”
Organizator — KLUB

Klub / Szkota - wybieramy , Organizacja Srodowiskowa Akademickiego Zwiazku
Sportowego Wojewddztwa Lubelskiego”

Prowadzacy

Obiekt sportowy

Lista Zawodnikéw- wybieramy z listy rozwijanej stworzong przez nas wczesniej liste
Data — wybieramy date pierwszych zajec

UWAGA! w pojawiajgcym sie kalendarzu pierwszym dniem tygodnia jest niedziela.
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« Wrzesien 2021
NJEPn Wt Sr Cz
1 2
56 7 8 9
12013 14 15 16
19§20 21 22 23
2627 28 29 30

Pt

10

17

24

>

Godziny / minuty
i. wybieramy godzine i minute rozpoczecia zajec
ii. wybieramy godzine zakornczenia zajec

UWAGA! po wybraniu godziny rozpoczecia zaje¢, wczesniejsze godziny po prawej
stronie stang sie nieaktywne (szare) nalezy w takim przypadku zjechaé suwakiem

nizej.
Godz:min
10
00
11 .
05
12
10
13

Godz:min




T . s e R AR R R EE F EE R AR A A NS WAL Em T R EpA SRS g s A TR AR W wass

Godz:min Godz:min

10
. B

1"

12

_ 16 _
25 25
30 7 30

18

m. Powtarzaj przez — wybieramy ilo$¢ tygodni przez jakg bedziemy prowadzi¢ zajecia.
Data pierwszych zajec nie jest wliczana do powtorzen.
n. na koncu klikamy ,Zapisz”

FREKWENCJA
Uwaga! Zajecia z niesprawdzong listg traktowane sg jako niezrealizowane.

1. Aby sprawdzi¢ frekwencje na odbytych zajeciach, przechodzimy do zaktadki ,Frekwencja” w
menu po lewej stronie.
Odnajdujemy na liscie zajeé, te na ktdrych chcemy sprawdzié¢ obecnos¢
klikamy w ,,Szczegdty” z prawej strony tabeli
Sprawdzamy obecnos$¢ poprzez zaznaczenie opcji ,, TAK” przy danym zawodniku.
Klikamy ,,ZAPISZ”
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